	國立臺中教育大學 學生事務處諮商中心
【初次晤談及諮商申請】標準作業程序

	承辦人
	祝子媛、陳慧萍、林美綺諮商心理師（分機3177-3179）

	                                                



	<<作業期限>>

約1周

1周

3天

依個別狀況不同而定

	作業注意事    項
	1. 請準時出席晤談時間，若因故無法前來，應於24小時前通知請假。
2. 基於資源共享原則及確保諮商晤談品質，若無故未到或請假合計3次（含3次）以上，將取消資格。若個案非具有危機性，則需重新申請諮商、進入等待名單。

	使用表單文    件
	個別諮商申請單


預約下次


諮商時間





個別諮商





通知學生諮商時間





排定輔導老師


確定諮商時間





聯繫學生進行初次晤談





透過諮商中心網站填寫


線上初次晤談申請表





至諮商中心填寫


初次晤談申請表





結案





轉介





學生作業








內部作業








填回饋單





撰寫紀錄




















